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Realizar un registro de asistencia diaria de estudiantes Diariamente se verifica la asistencia de los estudiantes y se 

llena el formato "Asistencia Estudiantes" en el OneDrive. 

Realizar seguimiento a estudiantes que presenten el número de fallas 

consecutivas correspondientes establecidas en el marco del proyecto 

como posible deserción. 

Con la trabajadora social, se le hace seguimiento a los 

estudiantes que están presentando fallas, y a los retirados, con 

el fin de minimizar la deserción estudiantil. 

Asistir a las reuniones convocadas por el líder del proyecto, líder del 

proceso de proyectos especiales o supervisor del contrato. 

Se asiste de manera puntual a todas las reuniones convocadas, 

sean programadas de manera presencial o de manera virtual. 

Apoyar en la elaboración de informes, estadísticas y 

documentos relacionados con el proyecto, Para el mes de enero apoyo 

en el seguimiento y contacto con los estudiantes con trámites 
pendientes y posterior construcción del entregable informe de 

seguimiento de matriculados por sede asignada. 

De manera permanente, se recopila la información y se registra 

en los formatos correspondientes, los cuales se suben al 
OneDrive y sirven para la elaboración de los informes 

requeridos. De igual forma se elabora un informe de las 
actividades realizadas mes a mes. 

Las demás actividades encomendadas por el supervisor del 

contrato o la persona que este designe, de manera oportuna y 

eficiente. 

Atender de manera oportuna y efectiva las instrucciones del 

supervisor o de la persona delegada asegura la continuidad, 

calidad y eficiencia en la ejecución del contrato, fomentando la 
colaboración. 

Califique de 1 a 5 según el grado de satisfacción. Donde 1 es el mínimo y 5 el máximo: 
 

OPCIONES A EVALUAR 1 2 3 4 5 

Cumplimiento al objeto del contrato X 

Calidad de las especificaciones del bien o servicio X 

Cumplimiento de la entrega X 

Atención al cliente por parte del contratista X 

Calificación proveedor o contratista: 5 . 0   

COMPROMISOS ADQUIRIDOS EN LA INTERVENTORÍA O SUPERVISIÒN 

Compromiso Fecha de entrega Responsable 

Fecha de la próxima reunión 19 De septiembre de 2025 

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los (20) 

Veinte días del mes de Agosto de 2025. 

                                                                                                            

Iván Alberto Márquez Díaz Hernando Jose Ahumada Salas 
Supervisor o Interventor Contratista 

EVALUACIÓN AL PROVEEDOR O CONTRATISTA 


